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PRINCIPALES DOCUMENTOS EN EL PROCESO DE SEGUIMIENTO Y MONITOREO

N° | Documento Breve Descripcion
Establece los principales lineamientos y criterios sobre los cuales
1 Bases de se postula, asf como determina los parametros a ser considerado
Concurso (BC) | en a ejecucion.
Contrato/Conve ‘
nio de Establece entre otros aspectos del marco legal de la subvencion,
2 Subvencién periodo de ejecucién y obligaciones.
(CS)
Guia de Detalla los procedimientos con los cuales el equipo de monitores
5 | Seguimientoy | de| FONDECYT realiza las actividades de Seguimiento y Monitoreo
M(‘g‘g:nrec’ de la ejecucion del Programa con la finalidad de asegurar su éxito.
%
Comprende un cronograma de actividades para todo el periodo de
Plan Operativo | €jecucion del Programa, su inicio estara indicado por el contrato
4 (PO) firmado con FONDECYT, y es aprobado luego de la firma de
contrato.
. Que constituye parte integrante del PO, establece las actividades y
g | Programacion | gy periodicidad de ejecucion para el logro de los resultados e
Tecnica (PT) | indicadores.
) Presenta al final del Programa y de manera consolidada los
Informe Final de | resyltados obtenidos, y analiza a los factores que contribuyeron
10| Resultados | fayorable y desfavorablemente en la ejecucién del Programa
(IFR) (Formato SIG).
Es elaborado por el Monitor tomando como base la informacion
Reporte del proporcionada en el IFR, respaldan su evaluacion con lo
- Informe Final de | €videnciado durante las visitas de seguimiento, este reporte otorga
Resultados la conformidad al IFR presentado por el subvencionado
(RIFR) considerando lo informado respecto al cumplimiento de indicadores
entre ellos los considerados. (Formato SIG)
- Oficio de Cierre | Oficio emitido por la USM, donde se indica el cierre formal de los
(OC) convenios/contratos.
Q’:‘,‘cr{ucu TiVA
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CAPITULO |: ASPECTOS GENERALES

El Fondo Nacional de Desarrollo Cientifico, Tecnolégico y de Innovaciéon Tecnoldgica,
FONDECYT es una iniciativa del CONCYTEC que tiene como objetivo gestionar recursos para
fomentar el desarrollo y competitividad del pals a través de la Ciencia, Tecnologla e Innovacién
Tecnologica,

El Newton Fund es una iniciativa del Gobierno del Reino Unido de Gran Bretafia e Irlanda del
Norte, cuyo objetivo es construir vinculos de colaboracion en investigacion e innovacion con
paises aliados, a fin de contribuir a su desarrollo econémico y bienestar social, asi como
desarrollar sus capacidades en investigacion e innovacién para el crecimiento sostenible a largo
plazo. El Newton Fund es gestionado por el Departamento de Negocios, Energla y Estrategia
Industrial del Reino Unido y se ejecuta en 18 paises alrededor del mundo.

THE ROYAL ACADEMY OF ENGINEERING - RAENg, retine a los ingenieros mas exitosos y
talentosos de todos los sectores de la ingenieria para un proposito compartido: desarrollar y
promover la excelencia en ingenieria perspectiva global, y usa sus alianzas internacionales para
asegurar que el Reino Unido se beneficie de sus redes, experiencias e inversiones
internacionales.

El presente concurso es producto de la alianza entre THE ROYAL ACADEMY OF
ENGINEERING - RAEng y el CONCYTEC. LA ACADEMIA es uno de los socios de CONCYTEC
en el Fondo Newton-Paulet, creado con el objetivo de apoyar la capacidad de investigacion e
innovacién del Peru para su crecimiento sostenible a largo plazo.

El presente documento tiene como objetivo orientar a los subvencionados en los procedimientos
de seguimiento y monitoreo Técnico que implementara el FONDECYT para las subvenciones
del Programa Leaders in Innovation Fellowships-LIF, resultado del Convenio Insterinstitucional
entre The Royal Academy of Engineering —RAENg y el Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia
e Innovacion Tecnologica — CONCYTEC.

El proceso de seguimiento y monitoreo técnico de los subvencionados tiene por objetivo
supervisar el cumplimiento de lo establecido en los documentos emitidos previamente por el
FONDECYT: Bases, Bases integradas de ser el caso y demas documentos integrantes de la
convocatoria.

PITULO II: PUESTA EN MARCHA

2.1. Sobre la vigencia del Contrato

La vigencia del contrato inicia a partir del dia siguiente de la firma del contrato y termina con la
emisién del Reporte al Informe Final de Resultados (RIFR), emitido por el Monitor.

2.2, Sobre la duracion de la Movilizacion

El inicio de la ejecuciéon del Programa esta definido en el Contrato, esta fecha debe ser
considerada en la elaboracion del PO, a partir del cual se estimaran hasta los tres (3) meses
de ejecucion, sin posibilidad de ampliacion.

La ejecucion del Programa contempla dos periodos:
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a) Periodo de la movilizacién propiamente dicha, que comprende desde el inicio del viaje
hasta el retorno al palis y tiene una duracién minima de dos (2) semanas (dias calendarios),
no incluye el tiempo de viaje.

Los cambios en el periodo de movilizacién estan sujeta a aprobacion de la Unidad de
Seguimiento y Monitoreo de FONDECYT.

b) Periodo de la actividad, la difusién del conocimiento adquirido que se realiza en el Perd
luego de culminar la participacién en el Programa. La difusién puede realizarse mediante
talleres y/o eventos nacional o internacional, como lo establece las Bases. Esta actividad
debe realizarse en un plazo no mayor de sesenta dias calendarios (60), contados desde su
retorno al pais. (Ver figura 1)

Figura 1

Vigencia del contrato

1 dia posterior a la Periodo de la Actividad

firma del contrato Reporte al IFR

Periodo de la movilizacién Difusién del
(pasantia o ponencia) conocimiento
. . adquirido
Q.f CIENCIACTIVA
Inicio del Retorno
viaje del viaje

'2’.‘."371‘.‘:.‘;"‘:,,, £ beapanoyy o
IMEOVACION TEcRoL Ole
N
\\i B
Gty - o :'----
% uez My,
”'“‘mrsowmntoﬁ::
Monitr

2.3 Sobre las comunicaciones

Toda comunicacion remitida a FONDECYT relacionada a la subvencién, debera ser dirigida a
la responsable de la USM con atencién al Monitor, quién representa al FONDECYT en todas
las coordinaciones y actividades relacionadas al seguimiento del proyecto.

Las comunicaciones que estén relacionadas a cambios en el convenio o contrato deberan ser
dirigida por la persona que firmé dicho documento.

CAPITULO IIl: DEL SEGUIMIENTO Y MONITOREO DE LAS ACTIVIDADES

3.1 Seguimiento y monitoreo de la subvencién otorgada

El proceso seguimiento y monitoreo tiene por objetivo verificar el cumplimiento del avance de
la ejecucién, lo planificado a los hitos y el avance de los indicadores.
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La metodologia de monitoreo que realiza el FONDECYT diferencia tres niveles de objetivos con
sus respectivos indicadores:

1. El Prop0osito u objetivo general que evidencia a través de sus indicadores los resultados que
se lograran al finalizar la ejecucién del Programa.

2. Los objetivos especificos que a través de los indicadores de producto evidencian los logros
que se buscan alcanzar con los diversos componentes del Programa.

3. Las actividades que se llevaran a cabo a lo largo del Programa y sus respectivos indicadores
al hito, © momentos durante la ejecucién que permiten verificar los avances.

A continuacién, presentamos un cuadro que muestra los niveles de objetivos, el nombre de
los indicadores en cada nivel, el momento de su verificacion y el instrumento de monitoreo

Niveles de Objetivos, Indicadores y medios de verificacién

Objetivos Indicadores Cumplimiento Formato de Monitoreo
Propésito u Indicadores Al culminar el programa o durante | Informe Final de
objetivo de Resultado | la ejecucion. Resultados (IFR)

General del .
Programa Presentacién de Taller de

difusion de resultados o
visitas inopinadas

Objetivos Indicadores Durante y al culminar el programa. | Informe Técnico (IT) e
Especificos | de Producto Informe Final de
Resultados (IFR).
Actividades | Metas de las | Durante el programa Acta de seguimiento del
Actividades programa.

Informe Técnico y (IT).

Informe Final de
Resultados (IFR)

a) Taller de Induccidn

Yo CIENCIACTIVA

“
FONDO NACION AL BE DESRRROLLD
CIEMTIFICS . bawely DE

{m‘i\‘ )mm El Taller de Induccién, es aquel en el cual FONDECYT reunird a los ganadores del
.-.‘.\?\;"X,:._&;. concurso. Este tiene caracter informativo y permitira establecer un contacto directo
squez Mul

s o entre el monitor y el subvencionado.

Monitaren

En el taller de induccién se hard de conocimiento de los subvencionados, los
lineamientos de la gestion técnica para la ejecucion de la subvencion, a fin de facilitar y
agilizar el proceso de ejecucion y monitareo técnico a través del Sistema Integrado de
Gestion (SIG) y responder a las consultas respectivas. En el Taller de Induccién es
obligatoria la participacién del subvencionado.

Previo al taller de induccién, posterior a la firma del contrato, se realizara la capacitacién
virtual para el manejo del SIG.
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b) Difusién de conocimientos adquiridos y visita de supervision

La Unidad de Seguimiento y Monitoreo a través del Monitor encargado, verificara in
situ, en forma aleatoria, el desarrollo de la actividad de difusién del conocimiento,
indicado en las Bases. Esta actividad se cumplira en la fecha propuesta por el
subvencionado, alineado a lo establecido en Las Bases con relacién a este punto. Las
actividades para monitorear seran seleccionadas teniendo en cuenta la fecha de la
gjecucion de la actividad, tipo de extension y la disponibilidad de tiempo del monitor.

¢) Gestién del Informe Final de Resultados

Una vez finalizado las actividades, el subvencionado debera presentar el Informe Final
de Resultados (IFR), el mismo que vence a la fecha de culminacion del Hito. Para la
elaboracion del IFR, el subvencionado debe tomar en cuenta lo establecido por el
FONDECYT en las Bases, el Contrato y la presente Guia.

Desarrollo del Reporte del Informe Final de Resultados

Una vez recibido el IFR, FONDECYT a través del Monitor emitira un Reporte al IFR
(RIFR) tomando en consideracion la calidad de la gestion técnica de las actividades
realizadas, determinando su aprobacién o no. El RIFR debe ser emitido a mas tardar a
los 45 dias calendarios de recibido el IFR.

La aprobacion del IFR esta sujeta al levantamiento de observaciones por parte del
seleccionado. La USM, orientara al seleccionado sobre la presentacion del IFR. Todo
este proceso sera realizado a través del Sistema Integrado de Gestién (SIG).

Cierre de la subvencidn

El cierre se realizara cuando el monitor comunique el resultado de la revisién del IFR
al subvencionado, mediante correo electrénico.

3.3 DOCUMENTOS DE GESTION

a) Plan Operativo (PO)
Luego de la firma del Contrato, el subvencionado realizara la carga del PO en el Sistema
Integrado de Gestién (SIG) de FONDECYT, en coordinacién con el monitor encargado.
Su aprobacion sera realizada por el monitor encargado.

el Plan Operativo aprobado, debe ser presentado a FONDECYT firmado, dentro de los
cinco (5) dias calendarios, contados a partir de la notificacién de aprobacién del SIG.

b) Informe Final de Resultados (IFR)
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El IFR consta de un informe técnico que se gestiona a través del SIG. El mismo que
debe ser entregado a la fecha de culminacién del Hito y seréa aprobado por el monitor
en un plazo de hasta 45 dias calendarios, contados desde su aprobacion.

El IFR aprobado debe ser presentado a FONDECYT firmado, dentro de los cinco (5)
dias calendarios, contados a partir de la notificacion de aprobacion del SIG.

Los resultados, listados en el numeral 1.4 de las Bases que se deben obtener con la

ejecucién de la subvencién, seran evidenciados en el IFR con los siguientes

documentos:

1. Constancia de investigador capacitado

2. Propuesta de emprendimiento de base tecnolégica

3. Lista de asistencia con firmas y vistas fotograficas de la actividad de difusidén en
Peru.

c) Indicadores de propésito

Los indicadores de propositos que deben ser incluidos en el IFR del proyecto tienen
que estar alineados a la matriz de resultados determinados para la Ciencia, Tecnologia
e Innovacién (CTI). La matriz de resultados representa un conjunto de indicadores
cuantitativos, llamados también indicadores de propoésitos, que permiten informar sobre
los resultados obtenidos en proyectos y programas de CT| promovidos por CONCYTEC
/ FONDECYT. Para el caso del Programa deberan estar alineados a uno o mas de los
siguientes indicadores:

e Persona capacitada en movilizacion
e Una (1) ponencia presentada en un evento nacional

Ademas de estos indicadores, el subvencionado debera determinar el cumplimiento de
los indicadores de producto, los cuales representan los logros que se conseguiran en
los componentes del Programa.

3.4. Cambios en la ejecucién del proyecto

Los requerimientos de cambios al contrato, durante la ejecucion del proyecto que coadyuve al
cumplimiento de los resultados, seran aprobado con adenda al contrato, por lo que la solicitud
debe hacerse hasta con 30 dias antes del inicio del viaje.

En caso de requerir ampliacién del plazo para la entrega del IFR, debera solicitarlo por escrito
con al menos siete dias habiles de anticipacion al cumplimiento del hito. El pedido puede hacerse
via correo electronico y a través del SIG con el sustento correspondiente y sera valida cuando
tenga la aprobacion del monitor a través del SIG o por correo electrénico.

CAPITULO IV: CIERRE DEL PROGRAMA

El cierre del Programa por parte de la USM se dara con la remisién del RIFR dando conformidad al
IFR, documento que sera remitido al subvencionado, mediante carta, emitido por la USM.
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4.1 Propiedad intelectual y derechos de autor

FONDECYT y el subvencionado, convienen en respetar los dispositivos legales vigentes en el pais,
los acuerdos y convenios internacionales suscritos por el Perd, y los acuerdos especificos que se
suscriban en los convenios o contratos referente a los derechos de propiedad intelectual sobre los
bienes tecnolégicos, conocimientos, métodos, técnicas, metodologias de servicios y cualquier otro
producto que se genere durante y como resultado de la ejecucion del Proyecto.

Todas las publicaciones y/o eventos de divulgacién derivados del proyecto deben reconocer a
“CONCYTEC / FONDECYT", LA EMBAJADA BRITANICA, LA ACADEMIA Y EL FONDQO NEWTON
como entidad financiadora / auspiciadora, y para ello las entidades ejecutoras deberan utilizar los
logos que seran remitidos por el MP.

FONDECYT se reserva el derecho de publicar los resultados de las investigaciones realizadas de
acuerdo a la Ley de Repositorio N° 30035.

4.2 Presentaciones publicas

El subvencionado esté obligado a difundir en todas sus actividades la participacién de “CONCYTEC
/ FONDECYT" como entidad co-financiadora / auspiciadora del proyecto, mediante paneles, banner,
entre otros, en los que se incluya los logos remitidos por FONDECYT.

La actividad de difusién del conocimiento adquirido sera considerada como una presentacion publica
“.de resultados.

';l CIENCIACTIVA

"L

o3 mACIDN AL DE Dl

"';T.mm:o‘ut-ﬂlm“c: e 1
|HMOVACION TECHOL

Cumplir las normas establecidas por FONDECYT que se apliquen a la ejecucién de las

actividades.

Con los fondos recibidos, cubrir estrictamente las partidas presupuestales financiables

indicadas en las Bases.

Garantizar el cumplimiento de todo lo estipulado en el contrato y demas lineamientos de Ia

convocatoria. ‘

V. Informar a FONDECYT de manera oportuna en caso surja algun problema que afecte el
cumplimiento de lo estipulado en el convenio o contrato, para lo cual el subvencionado
comunicara a FONDECYT adjuntando los documentos sustentatorios del caso. Esta
modificacion no implicaré incremento del cofinanciamiento otorgado por FONDECYT.

V.  Presentar al FONDECYT el Plan Operativo firmado, dentro de los cinco (5) dias calendarios,
contados a partir de la notificacién del sistema, de su aprobacion.

VI Presentar el Informe Final de Resultados (IFR) firmado, dentro de los cinco (5) dias

calendarios, contados a partir de la notificacién del SIG, de su aprobacién.

-
-------------

Noemi
idad de wwmv
Monftoree

VII.  Cumplir con la entrega de los resultados indicados en las Bases numeral 1.4, en los tiempos
indicados en la Guia.
VI, Devolver a FONDECYT los montos no rendidos, mediante depdsito o transferencia en

cuenta bancaria indicada por el area de tesoreria de FONDECYT o directamente en la caja
de FONDECYT, de corresponder.

10
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IX.  Ejecutar por lo menos una actividad de difusién del conocimiento adquirido segun lo
establecido en las Bases numeral 1.4.

X.  Hacer constar en forma y lugar visibles el patrocinio de CONCYTEC/FONDECYT en toda
documentacion relacionada a las actividades del proyecto, incluyendo afiches, tripticos,
notas de prensa y avisos periodisticos, memorias o resimenes de ponencias, posters, etc.
Para dicho fin el Monitor otorgara el manual de seleccionado de CONCYTEC/FONDECYT,
asi como los logotipos de la institucion.

Xl.  Presentar disponibilidad para entrevistas, presentaciones publicas a invitacién del
CONCYTEC/FONDECYT o registro de material de difusién basado en su experiencia en
este concurso durante la vigencia del convenio.

Aspectos a tener en cuenta por el subvencionado en relacién a sus obligaciones

Cumplido los plazos de entrega del PO y/o IFR, el monitor realizara el requerimiento via correo
electronico, de no obtener respuesta solicitara a la responsable de la USM la remisién de una carta
simple, de no obtenerse respuesta se solicitara la emisién de la Carta Notarial.

4.4 Incumplimiento

a) Al incumplimiento de cualquiera de las obligaciones estipuladas en esta guia y las bases,
FONDECYT comunicara al subvencionado, a fin de resolver el contrato/convenio de acuerdo a sus
lineamientos.

b) El incumplimiento de las obligaciones puede acarrear consecuencias adicionales como la
inclusion en el RENOES del FONDECYT o el que hiciera sus veces.

c) FONDECYT se reserva el derecho de solicitar la devolucién total o parcial de la subvencién
otorgada.

d) EIFONDECYT puede resolver el Convenio/Contrato a solicitud del subvencionado siempre y
uando devuelva el integro del monto otorgado como cofinanciamiento mas los intereses de Ley.

.:? CIENCIACTIVA
FONDO NACIONAL DE DESRAROLLED

El subvencionado estd obligada a reconocer y difundir en todas sus actividades que
CONCYTEC y FONDECYT son la fuente de cofinanciamiento del Programa. En ese sentido, el
subvencionado debe hacer constar en forma y lugar visible el auspicio de CONCYTEC y
FONDECYT, siguiendo los lineamientos de la imagen corporativa sefalados por el
FONDECYT, quienes facilitaran a cada subvencionado el logotipo y manual de marca para el
correcto y adecuado uso de la marca institucional.

Unidad de Seguimientay
Manitoreo

El reconocimiento y logos del CONCYTEC y FONDECYT se utilizara de manera obligatoria, en
las siguientes situaciones:

* Enlos articulos cientificos, tesis y libros publicados, donde se debe incorporar un parrafo
de agradecimiento, indicando el nimero de convenio o contrato.
= En los letreros, rétulos o anuncios ubicados en los lugares o ambientes donde se lleva a

cabo el proyecto de investigacion, junto con la mencién del titulo del proyecto y el numero
de convenio o contrato.
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Cualquier otra forma de publicidad sobre el proyecto en medio digital o impreso debe ser
informado a la USM y al MP responsable con copia al érea encargada de comunicaciones del
FONDECYT que es encargada de la imagen institucional.

-mel
Jnidad 6o Seguimiento Y
Monitoreo
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