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. GLOSARIO

N°| Término Descripcion

1 | Guiade Guia para el Investigador Principal (IP), describe los procedimientos de
Seguimiento y seguimiento y monitoreo de proyectos, desde su inicio hasta el cierre.
Monitoreo

2 | Documentos de Los documentos corresponden al Plan Operativo (PO) con sus respectivos
gestion objetivos (Ver Anexo 1), la Programacién Monetaria y No Monetaria (PM /

PNM), el Cronograma de Desembolso (CD) y Cronograma de Hitos (CH).

3 | Plan Operativo Informe que establece los objetivos y metas del proyecto, asi como las

(PO) actividades y metas a desarrollar a través de un cronograma. Su
elaboracién esta a cargo del IP, a través del Sistema Integral de Gestion
(SIG) y su aprobacién es realizada por FONDECYT.

4 | Informe Técnicoy | Reporta el cumplimiento de los indicadores, asi como las adquisiciones y

Financiero (ITF) contrataciones programadas en el PO, a través del Informe Técnico (IT) e
Informe Financiero (IF) respectivamente. Su elaboracion esta a cargo del IP
al final de cada hito, a través del SIG.

5 | Reporte al Informe | Reporta la evaluacion del ITF y otros documentos que lo complementen.
Técnico y Considera el analisis, observaciones y recomendaciones sobre el proyecto.
Financiero (RITF) Su elaboracion esta a cargo del FONDECYT, a través del SIG, y califica el

desemperio del proyecto con el siguiente criterio:
Aprobado cuando se ha tenido un cumplimiento mayor al 70% de los
indicadores planificados al hito en el PO.
Aprobado con reserva, cuando ha habido alguna demora sustantiva y
no se ha cumplido con algunos indicadores programados al hito de
acuerdo a las metas e hitos planificados en el PO, que significan un
cumplimiento mayor al 50% y menor al 70%.
Desaprobado cuando el cumplimiento de los indicadores programados
al hito es menor al 50%, o se evidencia uso indebido de los fondos del
proyecto.

6 | Informe Final de Informa acerca de los resultados finales logrados en el proyecto. Su
Resultados (IFR) elaboracion esta a cargo del IP, a través del SIG.

7 | Reporte al Informe | Reporta la evaluacién del IFR sobre los resultados logrados en el proyecto.
Final de Su elaboracion estéa a cargo del FONDECYT, a través del SIG.

Resultados (RIFR)

8 | Ficha Técnica (FT) | Documento que indica el resumen ejecutivo, principales caracteristicas,
problema central de atencion, hipotesis planteadas e impactos esperados del
proyecto.

9 | Monitor Es el representante de FONDECYT ante el IP para todas las coordinaciones
y actividades relacionada a la ejecucion del proyecto. Toda comunicacion
relacionada al proyecto, debera ser dirigida al Monitor.
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1. OBJETIVO

El presente documento tiene como objetivo guiar al IP en la ejecucion de proyectos
seleccionados por FONDECYT del CONCYTEC en cumplimiento a lo establecido en las
Bases y Contrato, asi como precisar las obligaciones que debera asumir.

2. EJECUCION Y CIERRE
2.1 Vigencia del contrato

Es el periodo que inicia a partir del dia siguiente de la suscripcion del contrato y termina con la
emision del Reporte al Informe Final de Resultados (RIFR) elaborado por el monitor.

2.2 Periodo de ejecucion

Es el periodo que inicia a partir del primer desembolso y culmina en la fecha de término aprobada
en el Plan Operativo.

Grafico 1: Vigencia y Periodo de Ejecucién

Vigencia del contrato
|

Dia siguiente de . o Emision del
suscripcion del Periodode Ejecucion Reporte al

contrato | IFR (RIFR})

Primer desembolso Fecha del Plan
Operativo

v ¥ v v

2.2 Taller de induccidn

El Taller de Induccion es convocado por FONDECYT en un plazo maximo de 30 dias luego de
firmado el contrato con los subvencionados, y con el fin que el IP tome conocimiento sobre: a) los
lineamientos de la gestion técnica, administrativa y financiera para la ejecucion de la
subvencién; b) el manejo del Sistema Integrado de Gestién (SIG) como herramienta de uso
obligatorio a través de la cual FONDECYT realiza el seguimiento de los proyectos, y ¢) la carga
de los documentos de gestion en el SIG. En el taller, la participacion del IP es obligatoria.

2.3 Reunioén de inicio

La primera visita es coordinada por el Monitor y se realiza hasta en un maximo de 45 dias luego
de la fecha de inicio del proyecto. En representacion de FONDECYT participara el Monitor y/o a
quien FONDECYT designe. Por parte de la EE (Entidad Ejecutora), debera participar en forma
obligatoria el IP y los demas miembros del equipo del proyecto. El IP expondra el proyecto en
términos de alcance, tiempo y costo con el respectivo cronograma de actividades y metodologias
a aplicar. Durante la reunién de inicio el monitor realizara las siguientes acciones:

¢ Verificar las capacidades del equipo, asi como las instalaciones ' donde se realizara la
ejecucion del proyecto.

» Plantear sugerencias y observaciones que deben ser levantadas por la EE para su posterior
aprobacion. =

! Instalaciones, equipos, infraestructura, entre otros.
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e Guiar en la elaboracion de los Documentos de Gestién y Ficha Técnica de proyecto para ser
aprobados en el SIG. Una vez aprobados, se firma un acta de la reunién.
* Definir el cronograma de supervision del proyecto.

e Aprobar Documentos de gestion y Disponer de una versién impresa y firmada de los
Documentos de Gestién y Ficha Técnica.

2.4 Visitas de monitoreo

Las visitas de monitoreo son realizadas por el Monitor u otro personal que la Unidad de
Seguimiento y Monitoreo (USM) designe. Esta se desarrolla en las instalaciones de la EE o en el
lugar donde se desarrollen las actividades del proyecto. El monitoreo del proyecto podra ser
dirigido a un aspecto especifico de la ejecucién del proyecto o para verificar in situ los avances
reportados por la EE. En las visitas de monitoreo es obligatoria la participacion del IP y de ser
necesario los miembros del equipo; asimismo, la EE debe brindar las facilidades de acceso a la
informacién relacionada a la ejecucion del proyecto necesaria para su monitoreo. Si dicha
informacion ha sido desarrollada por la Entidad Asociada, esta debera ponerla a disposicion del
FONDECYT, para lo cual se deberan guardar las reservas del caso.

El no brindar las facilidades y/o acceso se entendera como falta grave y llevara a una calificacién
desaprobatoria.

FONDECYT podra realizar visitas de monitoreo, anunciadas o no anunciadas para verificar lo
avances del proyecto. En ambos casos se elaborara el Acta de la Visita con las observacion
recomendaciones respectivas. Esta Acta debe ser firmada por el Monitor y el IP.

Las visitas de monitoreo incluiran los siguientes aspectos:

e Reuvision de los avances técnicos y financieros del proyecto con la verificacion de avance de
los indicadores correspondientes al hito en ejecucion.

e Evaluacion del nivel de participacion de los miembros del equipo y terceros involucrados en
la ejecucion del proyecto.

e Elaboracion y firma del Acta de Visita incluyendo las recomendaciones a ser implementadas
de caracter obligatorio.

2.5 Taller de difusion

El IP en coordinacién con el monitor y el area de comunicaciones de FONDECYT es
responsable de realizar un taller de difusion al final de la ejecuciéon Para dicha presentacion
debe invitarse a la comunidad cientifica y empresarial de la regién o el pais y a la vez hacer
participe a FONDECYT y el CONCYTEC. En el taller, se informara los resultados logrados,
lecciones aprendidas y recomendaciones para mejorar la ejecucion de futuros proyectos.

2.6 Cierre del proyecto

El cierre técnico y financiero del proyecto se dara con la emision del RIFR dando conformidad
al IFR presentado por la EE. El RIFR sera remitido a la EE por la USM de FONDECYT
mediante comunicacién escrita. Para el cierre técnico y financiero, son requisitos:

e Cumplir la rendicion financiera al 100%. De existir diferencias entre los aportes
consignados con el Contrato, se debera sincerar antes de emitir el RIFR.

e Contar con el ultimo RITF aprobado o excepcionalmente aprobado con reserva.

\Tener el proyecto dentro del plazo, no teniendo adendas pendientes de firma.
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3. SEGUIMIENTO Y CONTROL
3.1 Informe Técnico Financiero (ITF)

El ITF da cuenta del cumplimiento de los indicadores de Hito. Es presentado por el IP a través
del SIG en la fecha programada de cumplimiento del Hito aprobado en el PO. El IP prepara y
remite el ITF a FONDECYT hasta maximo 10 dias habiles posterior a la fecha de culminacion del
hito registrada en el PO.

Para el Informe Financiero, se debe considerar:

3.1.1 Todos los gastos deben ser sustentados con el debido comprobante pago o Declaracién
Jurada segun corresponda

3.1.2 De haber saldos de la subvencion, estos deberan ser devueltos al FONDECYT

3.1.3 Todos los comprobantes deben ser emitidos a nombre de la EE. Asimismo, deben estar
custodiados y foliados, en poder de la EE, las mismas que deben sustentar in situ lo consignado
en el reporte de gastos del informe financiero.

3.1.4 FONDECYT podra verificar los comprobantes originales en las visitas de supervision u otro
momento que considere conveniente, constituyendo falta grave la no tenencia de dichos
documentos.

3.1.5 El IF contendra la rendicion de gastos monetarios y no monetarios efectuados en el periodo
de la ejecucion o proceso de cierre

3.2 Reporte al Informe Técnico Financiero (RITF)

El RITF es un informe elaborado por el Monitor mediante el cual evalla y califica los avances
reportados por la EE en el ITF. El RITF contendra el analisis de los avances del proyecto
reportados, asi como las observaciones y recomendaciones que el Monitor estime pertinentes.
De haber un incumplimiento en algin indicador planificado, se tendrd que subsanar
obligatoriamente en el plazo establecido por el monitor en el RITF.

3.3 Informe Final de Resultados (IFR)

| IFR es presentado por el IP hasta 45 dias de culminado el Periodo de ejecucion. De existir
saldos pendientes, el IP debera realizar la devolucion del mismo al FONDECYT.

3.4 Reporte al Informe Final de Resultados (RIFR)

ElI RIFR es el documento que elabora el Monitor como resultado de la evaluacién de los avances
que el subvencionado presenta con el IFR una vez remitido y recibido dicho documento.

4. DESEMBOLSOS

FONDECYT desembolsara la primera armada segun lo establecido en las bases del concurso,
posterior a la suscripcion del contrato. El desembolso se hara en Soles (PEN) al tipo de cambio
del dia del desembolso. Los montos aprobados para los siguientes desembolsos seran
establecidos de acuerdo a los documentos de gestion, y su desembolso estara sujeto a la
aprobacion de los ITF presentados a FONDECYT. Los desembolsos se haran efectivos tomando
en cuenta las siguientes consideraciones:

4.1 La emision del RITF y la calificacién obtenida.
.2 Sila ejecucion del proyecto obtiene como calificacion dos o mas desaprobados consecutivos
or hito en los RITF, la USM debera comunicar el riesgo de continuidad del proyecto. Si el
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de la ejecucion o procese de cierre
3.2 Reporte al Inferme Téenieoe Finaneiere (RITF)

El RITF es un inferme elaberado per el Meniter mediante el cual evalua y ealifiea los avances
reportades per la EE en el ITF. El RITF eentendra el analisis de les avanees del proyecte
reportades, asi como las abservaciones y recamendaciones que el Moniter estime pertinentes.
De haber un ineumplimiente en algun indicader planifieade, se tendrd que subsanar
ebligateriamente en el plaze establecido por el meniter en el RITF.

3.3 Informe Final de Resultades (IFR)

Bl IFR es presentada per el IP hasta 45 dias de culminado el Periode de ejecucion. De existir
10 saldes pendientes, el IP debera realizar la develucién del misme al FONDECYT.

3.4 Reporte al Informe Final de Resultades (RIFR)

EIRIFR es el documente que elabera el Meniter come resultade de la evaluaeion de los avances
gque el subveneienade presenta con el IFR una vez remitide y recibide diche desumente.

4. DESEMBOLSOS

FONDECYT desembelsara |a primera armada segun lo establecide en las bases del eancurse,
pesterior a la suseripeién del eontrate. El desembolso se hara en Soles (PEN) al tipe de eambio
del dia del desembaolse. Les mentes aprebades para les siguientes desembelses seran
establecides de acuerdo a les documentes de gestion, y su desembelse estara sujeto a la
aprobacion de les ITF presentades a FONDECYT. Los desembalses se haran efectives tomande
en cuenta las siguientes consideraciones:

4.1 La emision del RITF y la ealificacién obtenida.
2 Sila ejecucion del prayeeto abtiene como ealificacion des o mas desaprobades consecutivas
oor hite en les RITF, la USM debera samuniear el riesge de eontinuidad del proyeste. §i el
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