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1. INTRODUCCION

La presente Guia tiene como objetivo orientar a los ganadores del Concurso “Tesis de
Posgrado — Docentes”, desarrollado en el marco del convenio especifico de cooperacién
suscrito por Cienciactiva y la Universidad Nacional San Antonio Abad del Cusco
(UNSAACQC), respecto a los procedimientos de seguimiento y monitoreo que Cienciactiva
implementard en cumplimiento a lo establecido en las Bases, asi como precisar las
obligaciones y compromisos que deberan asumir los Beneficiarios durante el desarrollo
de la actividad.

2. DEFINICIONES
2.1. Bases

Son las bases del concurso “Tesis — Titulo Profesional”, en adelante “Las Bases”.
2.2. Beneficiario

Es la persona que ha suscrito el Contrato y recibe el apoyo financiero para la realizacién
de la Tesis.

2.3. Cienciactiva

Es la marca institucional del Fondo Nacional de Desarrollo Cientifico, Tecnoldgico y de
Innovacion Tecnoldgica, una iniciativa del Consejo Nacional de Ciencia, Tecnologia e
Innovacion Tecnolégica (CONCYTEC) encargada de captar, gestionar y canalizar
recursos en cofinanciamiento a personas naturales y juridicas que conforman el Sistema
Nacional de Ciencia, Tecnologia e Innovacion Tecnol6gica (SINACYT), destinados a la
formacion de recursos humanos altamente especializados y al desarrollo de la
investigacion cientifica, la aplicacién tecnolégica del conocimiento y su introduccion al
mercado, y a la atencion de las necesidades sociales.

2.4. Contrato

Es el contrato suscrito por el Beneficiario, por el cual recibe el apoyo financiero para la
realizacion de la Tesis.

2.5. Monitor

Profesional designado por Cienciactiva o la UNSAAC para la realizacion del seguimiento
y monitoreo de las obligaciones del Beneficiario en el marco del Contrato.

2.6. Plan Operativo (PO)

Constituye el principal instrumento de gestion de la Subvencion sobre el cuél se basara
el seguimiento y monitoreo de la misma.

2.7. Sistema Integrado de Gestion (SIG)
Es la plataforma informética de Cienciactiva en la cual se formulan tanto el PO como los

diferentes informes de avance y resultados propios de la ejecucion de las actividades
financiadas por la Subvencién. Los formatos y estructura de dichos documentos estan
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disefiados en el SIG, por lo tanto es una herramienta de uso obligatorio que facilita las
acciones de seguimiento y monitoreo.

2.8. Subvencioén

Es la entrega de dinero o cofinanciamiento que se realiza en el marco del Contrato, por
cuenta de la UNSAAC en favor del Beneficiario.

2.9. Unidad de Seguimiento y Monitoreo (USM)
Area de Cienciactiva que es responsable del seguimiento y monitoreo de las actividades
de los Beneficiarios en el marco del Contrato.
3. PUESTA EN MARCHA

3.1. Sobrelavigencia del Contrato
La vigencia del Contrato se inicia a partir del dia siguiente de la firma del mismo y termina
con la emisién del Reporte al Informe Final de Resultados (RIFR), el cual es emitido por
el Monitor.

3.2. Sobre el periodo de ejecucion de las actividades
Es el periodo de realizacion de las actividades propias de la Tesis para optar el Titulo
Profesional y que, independientemente de la modalidad, tendra una duracion maxima de
doce (12) meses, contados desde la fecha de inicio de actividades establecida en el PO.
Si el Beneficiario requiere una ampliacion del plazo para la culminacion de las actividades
de la Tesis, debera solicitarlo formalmente con el debido sustento y la aprobacion del
asesor de tesis. La solicitud sera evaluada por el Monitor, quien podra solicitar informacion
adicional, y de encontrarse pertinente sera aprobada e implementada a través de una

adenda al Contrato.

Esta ampliacion debera ser solicitada al menos treinta (30) dias antes de la fecha de
término del periodo de ejecucion de actividades.

Los gastos elegibles podran ser imputados a la Subvencion siempre que hayan sido
efectuados dentro del periodo de ejecucion de actividades.

3.3. Sobre las comunicaciones
Toda comunicacion relacionada a la Subvencion deberd ser dirigida al Monitor quien
representa a la UNSAAC y a Cienciactiva en todas las coordinaciones y actividades
relacionadas al seguimiento y monitoreo.

4. PROCESO DE SEGUIMIENTO DE ACTIVIDADES

El Proceso de Seguimiento y Monitoreo esté a cargo de la USM en coordinacion con la
UNSAAC.
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4.1. Etapas del Monitoreo
4.1.1. Taller de Induccién y uso del Sistema Integrado de Gestién (SIG)

El Taller de Induccién es convocado por Cienciactiva o la UNSAAC en un plazo maximo
de treinta (30) dias calendario luego de la publicacién de resultados de los ganadores del
concurso. El taller se organiza con la finalidad de que el Beneficiario establezca contacto
directo con su Monitor y se capacite sobre:

v' Sus obligaciones como Beneficiario en el marco del Contrato;

v' Los lineamientos de la gestion técnica, administrativa y financiera para la
ejecucion de la Subvencion;

v' El uso del SIG para la carga del PO, ITF e IFR.

La participacién del Beneficiario en este taller es obligatoria y puede ser de manera virtual
0 presencial segun lo disponga el Monitor.

Si el Beneficiario requiere un refuerzo en la capacitacion del uso del SIG podréa solicitarlo
al Monitor para que este la programe.

4.1.2. Elaboracién del Plan Operativo

Para la elaboracion del PO, el Beneficiario deberd tomar en cuenta los resultados
esperados, el periodo de ejecucion, los rubros financiables y los topes presupuestales
establecidos en Las Bases.

Una vez cargado el PO en el SIG, el Monitor lo revisara y de no existir observaciones
procedera a aprobarlo.

Aprobado el PO, el Monitor procedera a elaborar la solicitud de pago (primer desembolso)
en funcién de la programacion establecida en el PO o segun lo establezcan Las Bases.

El PO aprobado debe ser enviado por el seleccionado al Monitor en fisico y debera estar
firmado por el seleccionado y el asesor de tesis.

4.1.3. Ejecucién de actividades

Durante el periodo de ejecucion de actividades el Beneficiario mantendra
comunicacion permanente con el Monitor a fin de solicitar la orientacion que requiera
en aspectos propios de la normativa de la Subvencién.

En funcién de la planificacion establecida en el PO, en esta etapa se presentaran, a
través del SIG, los informes de avance técnico y financiero al cierre de cada hito. Los
informes a presentar se detallan en el punto 4.3 de la presente Guia.

4.1.4. Cierre del Contrato

El cierre del Contrato de la subvencién se realizara cuando Cienciactiva comunique al
Beneficiario el resultado de la revision del Informe Final de Resultados (IFR), en tanto
éste sea favorable y no se haya determinado la existencia de obligaciones pendientes de
parte del Beneficiario.
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4.2. Visitas de monitoreo

Las visitas de monitoreo seran realizadas por el Monitor u otro personal que la USM o
la UNSAAC designe. Estas, se desarrollaran en las instalaciones de la universidad o
entidad en que se desarrollen las actividades del Beneficiario.

El Monitor efectuara al menos una (01) visita por cada hito planificado en el PO, con el
objetivo de verificar in situ los avances reportados por el Beneficiario.

En las visitas de monitoreo se debera contar con la presencia del asesor de tesis. El
Beneficiario y el asesor de tesis deben brindar al Monitor las facilidades del caso para
asegurar el acceso al lugar asi como a la informacion necesaria, a fin de que el Monitor
pueda realizar su trabajo sin inconvenientes o restricciones. El no brindar las
facilidades y/o acceso se entendera como falta grave y llevara a una calificacion
desaprobatoria del hito correspondiente.

En las visitas de monitoreo se elaborard un Acta, para dejar constancia de las acciones
efectuadas y las observaciones o recomendaciones a que hubiera lugar. El Acta debe
ser firmada por el Beneficiario, el asesor de tesis y el Monitor.

La agenda de las visitas de monitoreo incluiran como minimo los siguientes aspectos:

v" Revisién del avance técnico y financiero respecto a lo planificado en el PO en
el hito correspondiente.

v Evaluacion del nivel de participacion y compromiso de los involucrados en la
ejecucion de las actividades.

Independientemente de la programacién de visitas de monitoreo, Cienciactiva o la
UNSAAC podréan realizar visitas de monitoreo adicionales anunciadas o no anunciadas
para verificar los avances in situ.

4.3. Cambios en la ejecucién del PO

Todo cambio o modificacion en la planificacion de actividades y de gastos establecida
en el PO, debera ser comunicado con anticipacion al Monitor y su implementacion
requerira que previamente haya sido autorizado por este mediante una comunicacion
escrita.

Los cambios en los gastos planificados en el PO podrén ser autorizados por el Monitor
siempre y cuando las modificaciones planteadas sean coherentes y estén de acuerdo
a lo establecido en las Bases respecto a los rubros financiables y los montos
permitidos.

El Monitor determinara si los cambios a implementar requieren de la suscripcion de
una adenda al Contrato.

La extension del plazo para la ejecucion de las actividades podra autorizarse como
maximo hasta por un periodo de tiempo igual al plazo original previsto en las Bases.

No se autorizaran incrementos en el monto de la Subvencién.
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5.  INSTRUMENTOS DE GESTION
5.1. El Plan Operativo (PO)

Es elaborado por el Beneficiario a través del SIG y es revisado y aprobado por el Monitor.
El PO detalla las metas fisicas por actividades dentro de cada componente, precisando
los costos y los indicadores de propésito, producto e hito.

El PO se estructura en base a hitos. Un hito es un momento en el tiempo (fecha de corte)
para el cual se establecen metas y entregables, cuyo cumplimiento serd reportado por el
Beneficiario en la fase de ejecucion.

Un hito tiene una duracién promedio de seis (6) meses, pero esta puede variar segun la
naturaleza de la Subvencion y la ejecucion de las actividades (alcance y duracion).

5.2. Linea de base

El Beneficiario debera proporcionar al Monitor informacion de base que permita
caracterizar su situacion inicial antes de la realizacién de la Tesis a fin de que pueda ser
comparada y evaluada con relacién a la situacion al final del periodo de ejecucién de
actividades. Para ello, empleara el(los) formato(s) que le sean proporcionados por el
Monitor.

La Linea de Base se suele programar como entregable en el primer hito del PO, lo cual
puede variar segun la naturaleza de la Subvencion.

5.3. Informes de ejecucidon de actividades
El Beneficiario debera presentar los siguientes informes:
5.3.1. Informe Técnico Financiero (ITF)

El Informe Técnico Financiero (ITF) es elaborado por el Beneficiario a través del SIG y
sirve para informar sobre los avances técnicos y financieros ejecutados respecto a las
actividades y presupuesto establecidos en el PO.

El Beneficiario deberd presentar un ITF al cierre de cada Hito del PO que debera
acompafarse ademas de un informe del asesor de Tesis respecto (Anexo 1). Cada ITF
ser& evaluado y calificado por el Monitor, segun lo siguiente:

v" Aprobado: cuando se haya logrado un cumplimiento mayor o igual al 70% en el
avance técnico respecto a lo planificado en el PO.

v" Aprobado con reservas: cuando se haya logrado un cumplimiento mayor o igual
al 50% pero inferior al 70% en el avance técnico respecto a lo planificado en el
PO; y/o, se hayan producido demoras en la presentacién del ITF atribuibles al
Beneficiario.

v' Desaprobado: cuando se haya logrado un cumplimiento inferior al 50% en el
avance técnico respecto a lo planificado en el PO; y/o, se haya evidenciado el uso
indebido de los fondos de la subvencion.
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Las metas de avance técnico planificadas en el PO, podran ser reprogramadas previa
comunicacion escrita al Monitor con el debido sustento. La reprogramacién debera ser
autorizada por el Monitor mediante comunicacion escrita.

El componente financiero del ITF consiste basicamente en la rendicion de gastos
efectuados por el Beneficiario, cuyos sustentos (comprobantes de pago) deberan ser
cargados al SIG en formato PDF. Los gastos efectuados deben cefiirse estrictamente a
lo establecido en las Bases (rubros financiables), en caso contrario no seran admitidos y
el monto objetado sera considerado como un saldo por rendir.

Todos los comprobantes de pago originales deben ser emitidos a nombre del Beneficiario.
Estos deberan ser custodiados en fisico y en archivo digital por el Beneficiario, para
facilitar las revisiones de auditoria.

Los saldos por rendir podran ser gastados hasta la culminacion del periodo de ejecucién
de actividades. Al presentarse el tltimo ITF (al cierre del dltimo Hito planificado en el PO),
los saldos por rendir que aln existan deberan ser depositados por el Beneficiario a la
cuenta de Cienciactiva adjuntandose el comprobante respectivo.

El Monitor podra formular observaciones al ITF, las gue seran comunicadas al Beneficiario
a través del SIG. Una vez que las observaciones hayan sido levantadas por el
Beneficiario, el Monitor emitira un Reporte al ITF (RITF) con la calificacion y
recomendaciones pertinentes.

5.3.2. Informe Final de Resultados (IFR)

El Informe Final de Resultados (IFR) es elaborado por el Beneficiario a través del SIG y
sirve para informar sobre los resultados logrados luego de concluido el periodo de
ejecucion de actividades.

El IFR debera ser presentado a Cienciactiva dentro de los seis (6) meses después de
culminado el periodo de ejecucion de las actividades (incluyendo copia del acta de
sustentacion).

5.4. Reporte al Informe Final de Resultados (RIFR)
El RIFR es el documento que elabora el Monitor, a través del SIG, dando conformidad o
no respecto al cumplimiento de los objetivos de la subvencién, en funcién a lo informado
y sustentado por el Beneficiario en el IFR.

5.5. Lineade Salida
Con el mismo formato y la misma métrica empleada para la Linea de Base, el Beneficiario
elaborara la Linea de Salida, con el propdsito de contrastar la situacion inicial y final de

los indicadores en las variables de interés.

La Linea de Salida se suele programar como entregable en el ultimo hito del PO, lo cual
puede variar segun la naturaleza de la Subvencion.
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6. DESEMBOLSOS DE LA SUBVENCION

El monto y forma de pago de los desembolsos es establecido en Las Bases 0, en su
defecto, serd determinado por la UNSAAC de acuerdo a sus lineamientos
administrativos y comunicado oportunamente al Beneficiario.

6.1. Condiciones precedentes al primer desembolso

Para que se emita el requerimiento de pago correspondiente al primer desembolso de la
Subvencién, previamente el Monitor verificara que:

v'El Contrato de la Subvencion haya sido debidamente suscrito por las partes.

v'El Beneficiario haya informado los datos de su cuenta bancaria para recibir las
transferencias.

v' Se cuente con el PO cargado al SIG y aprobado.

6.2. Condiciones precedentes alos siguientes desembolsos

Los desembolsos de la Subvencion estan planificados en el PO. Sin embargo, para su
realizacion sera necesario que previamente:

v El Beneficiario haya presentado el(los) ITF correspondiente(s) a través del SIG
y este (estos) haya(n) sido calificado(s) por el Monitor, sin tener observaciones
pendientes.

v El Beneficiario no tenga dos (02) ITF con calificacién “Desaprobado” de manera
consecutiva o mas de dos (02) de manera no consecutiva.

7. RECONOCIMIENTO Y USO DE LA MARCA INSTITUCIONAL

El Beneficiario debe hacer constar, en forma y lugar visible, el cofinanciamiento de la
UNSAAC, Cienciactiva y CONCYTEC en toda documentacion relacionada a la
realizacion de actividades y a los resultados de la subvencion (afiches, tripticos,
paginas web, videos, publicaciones, Tesis, etc.), asi como debe hacer mencion de
dicho cofinanciamiento en cualquier evento o entrevista relacionada con las
actividades propias de la subvencion.

Para ello, una vez que el Beneficiario firme el Contrato, recibira de parte de la USM, el
“Manual del Identidad del CONCYTEC” y los logotipos y las pautas necesarias.

8. OBLIGACIONES DEL BENEFICIARIO
Como parte de sus obligaciones contractuales, el Beneficiario se obliga a:

a) Cumplir las actividades y metas planificadas en el PO.

b) Cumplir con las normas y procedimientos establecidos por Cienciactiva para el
adecuado desarrollo de las actividades.

c) Utilizar los fondos otorgados por Cienciactiva para cubrir estrictamente los
rubros financiables indicados en las Bases, segun lo planificado en el PO.

d) Mantener actualizada su informacion de contacto en DINA e informar a
Cienciactiva sobre cualquier cambio en la misma.
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Informar al Monitor de manera oportuna en caso surja algun problema que
afecte el cumplimiento de lo estipulado en el Contrato, adjuntando los
documentos sustentatorios del caso. Esta modificacién no implicara incremento
del financiamiento otorgado.

Presentar los informes de ejecucion de actividades (PO, ITF, IFR u otro que se
solicite) a Cienciactiva en los plazos y formatos establecidos en ésta Guia. La
reiterada presentacion de informes que no cumplan con las condiciones para
ser aprobados por Cienciactiva es causal de resolucién del Contrato.

Rendir los gastos del financiamiento otorgado segun lo establece el reglamento
de la UNSAAC.

Comunicar oportunamente al Monitor de cualquier atraso o dificultad en el
desarrollo de las actividades.

Presentar disponibilidad para entrevistas o registro de material de difusion
basado en su experiencia en éste concurso durante la vigencia del contrato.
Participar en el taller de supervision y elaboracion del PO.

Mantener un archivo fisico y digital de los comprobantes de pago originales.
Cienciactiva podra verificar los comprobantes originales en las visitas de
monitoreo u otro momento que considere conveniente, constituyendo falta
grave la no tenencia de dichos documentos.

Devolver a Cienciactiva los montos no gastados o saldos por rendir.

Los casos no previstos en la presente Guia seran resueltos por la Direccién
Ejecutiva de Cienciactiva y/o la Responsable de la USM en funcién al caso.

INCUMPLIMIENTO

a)

b)

c)

d)

f)

9)

Al incumplimiento de cualquiera de las obligaciones estipuladas en ésta Guia
y Las Bases, Cienciactiva comunicara al Beneficiario a fin de resolver el
Contrato de acuerdo a sus lineamientos.

El incumplimiento de las obligaciones puede acarrear consecuencias
adicionales como la calificacion de no elegibles para futuros financiamientos.
En caso de una evaluacion no satisfactoria (incumplimiento de algun resultado
contemplado en el PO) que haya sido informado por la USM no permitira al
Beneficiario acceder a otros financiamientos otorgados por Cienciactiva y/o
UNSAAC.

La no presentacion del IFR dentro del plazo establecido por la USM, dara lugar
a que el Beneficiario sea declarado no elegible en cualquier concurso
gestionado por CONCYTEC, Cienciactiva o la UNSAAC por los siguientes
cinco (5) afios.

La UNSAAC se reserva el derecho de exigir al Beneficiario la restitucion total o
parcial del financiamiento otorgado en caso de incumplimiento del Contrato. La
devolucion incluira los intereses de ley a la fecha del reembolso, conforme a lo
establecido en los articulos 1242° y siguientes del Cédigo Civil.

La UNSAAC en caso de incumplimiento del Contrato, Bases o Guia se reserva
el derecho de iniciar las acciones de recuperacion del financiamiento otorgado,
siguiendo los procedimientos previstos en su normativa interna y ante las
instancias competentes.

Cualquier caso de incumplimiento sera resuelto por la UNSAAC.
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ANEXO |

FORMATO DE EVALUACION DEL DESEMPENO DEL TESISTA

Nombre del seleccionado:

Grado:
Apellido Paterno Apellido Materno Nombres
Nombre del Asesor:
Nombre de la tesis:
Periodo académico del informe: de: / 20 a: / 20
d/m/a d/ m/a

Actividades Realizadas (elegir una opcion de calificacion):

Excelente
/completamente
seguro

Bueno Suficiente No satisfactorio
/seguro /casi seguro | /No es seguro

Favor de evaluar las siguientes
criterios:

Conocimiento del tema de
investigacion

Cumplimiento del plan de trabajo

Compromiso del seleccionado durante
el proyecto

Comentarios sobre el avance de la tesis: Porcentaje de avance de la tesis: %

Recomendaciones

Fecha de evaluacion: / /20

Nombre y firma del Asesor
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